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Rekisterin nimi
Lieksan seurakunnan asiakasrekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Asiakasrekisterin kautta hallinnoidaan seurakunnan ja muiden toimintayksikéiden tila-, henkilo ja tilaisuus-
varauksia, diakoniatyon asiakkuuksia seka retkien, leirien, rippikoulujen ja eri tapahtumien ilmoittautumisia ja
osallistujatietoja. Rekisteriin tallennetaan tilaisuuden kannalta tarpeelliset osallistuja- ja laskutustiedot seka
muut toiminnassa tarvittavat asiakastiedot. Lisaksi rekisteria hyédynnetaan seurakunnan toiminnassa ja
hallinnossa muodostamalla luottamushenkil6istd, vapaaehtoistydntekijoista tai tiettyyn toimintaan osal-
listujista luetteloita yhteydenpitoa varten.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679)
- 6 artikla 1a: rekisterdidyn suostumus
- 6 artikla 1c: lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
- 6 artikla 1f: rekisterinpitdjan oikeutettu etu
- 9artikla 2d: kasittely suoritetaan poliittisen, filosofisen, uskonnollisen tai ammattiliittotoimintaan
liittyvan saation, yhdistyksen tai muun voittoa tavoittelemattoman yhteison laillisen toiminnan
yhteydessa.
Jasenrekisterin pidosta ja tietojen kasittelysta sdddetaan uskontokuntien jasenrekistereistd annetussa laissa
(614/1998), kirkkolain (1054/1993) 16. luvussa seka vaestotietojarjestelmasta ja Vaestorekisterikeskuksen
varmennepalveluista annetussa laissa (661/2009).

Rekisterin tietosisalto
nimet, henkil6tunnus
- yhteystiedot: osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, maa
- alaikdiselta: em. tiedot huoltajasta ja maksajasta
- seurakunta
- tiedot kirkollisesta toimituksesta tai osallistumisesta tilaisuuteen sekd mahdolliset laskutustiedot



- leirille tai retkelle osallistuvilta: erityisruokavaliot, toiminnassa huomioitavat terveyteen liittyvat
tiedot, lupa kayttaa henkilosta otettuja kuvia seurakunnan tiedotuksessa seka lahiomaisen nimi ja
puhelinnumero

- rippikoululaisista: kastetta, rippikoulua ja konfirmaatiota koskevat tiedot seka koulu ja luokka

- diakoniaty6ssa: asiakkaan terveyteen, perhesuhteisiin, elamantilanteeseen ja taloudelliseen
tilanteeseen liittyvia tietoja, tiedot taloudellisesta avustamisesta

Tietolahteet

Padsaantoisesti tiedot saadaan rekisteroidylta itseltdan, hanen huoltajaltaan tai muulta [ahiomaiselta. Tiedot
tallennetaan rekisteriin joko seurakunnan tyontekijéiden toimesta tai sahkoisen ilmoittautumisen kautta.
Kirkon jasenten tietoja saadaan myos henkildtunnuksen perusteella valtakunnallisesta jasentietojarjestel-
mast3d, josta tietoja voidaan paivittaa tarvittaessa asiakasrekisteriin. Jasentietojarjestelmasta siirretaan
Lieksan seurakunnan rippikouluikaisten ikaluokkien tiedot rippikoulutoimintaa varten.

Kirkollisia toimituksia, rippikoulua, luottamustehtavia ja myonnettyja avustuksia koskevia tietoja kertyy jar-
jestelmaan seurakunnan omassa toiminnassa.

Tietojen luovutukset

Henkilotietoja luovutetaan sddannénmukaisesti Kirkon palvelukeskukselle, jonka kanssa Lieksan seurakunnalla
on taloushallinnon palvelusopimus. Kirkon palvelukeskukselle luovutetaan luotujen laskujen maksajista
myyntireskontraa varten tarvittavia asiakastietoja: nimi, henkilotunnus (mikali kaytettavissa), kieli,
laskutusosoite ja laskuihin liittyvat muut tiedot. Mikali myyntireskontran laskutettava erd paatyy perintaan,
luovutetaan edellisessa virkkeessa mainitut tiedot perintatoimistolle perintatoimenpiteita varten.
Rippikoulun kayneista siirretdan Kirkon valtakunnalliseen jasentietojarjestelmaan tiedot rippikouluun
ilmoittautumisesta, rippikoulun suorittamisesta ja konfirmaatiosta. Ndiden tietosiirtojen yhteydessa kasitel-
|ddn seuraavia henkilotietoja: henkil6tunnus, syntymaaika, etunimet, sukunimi ja sukupuoli.

Vapaaehtoisiksi arkunkantajiksi rekisteroidyista luovutetaan Lieksassa toimiville hautaustoimistoille henkilon
nimi ja puhelinnumero.

Diakoniatyon asiakastietoja luovutetaan ainoastaan asiakkaan antaman valtakirjan perusteella.
Muita luovutuksia ei anneta kuin erillisen lain nojalla (esim. lastensuojelulaki).

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkildtietojen sailytysaika

Paasaantoisesti henkilotietoja sdilytetdan asiakasrekisterissa niin pitkdan kuin henkil6t osallistuvat
seurakunnan toimintaan tai ovat diakoniatydn asiakkaita. Lainsdadantéon pohjautuvat, asiakasrekisterin
pitdjaa velvoittavat sdilytysajat huomioidaan tietojen sailytyksessa.

Tarpeettomat henkilotiedot poistetaan asiakasrekisterista sdannollisesti.

Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus:
e  Pyytaa rekisterinpitajalta padsy hanta itsedan koskeviin henkil6tietoihin seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista.
e Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedadn koskevien henkilotietojen kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.



e Niilta osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkil6tiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman
oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1993) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki
p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi



