TIETOSUOJASELOSTE HENKILOSTOHALLINNON REKISTERI

Rekisterinpitaja

Lieksan seurakunta
Monninkatu 13
81700 LIEKSA
0400 369 919
lieksa@evl.fi

Yhteyshenkil6

Henri Maijala
talouspaallikko
Lieksan seurakunta
Monninkatu 13
81700 LIEKSA
0400 209 930
henri.maijala@evl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Marko Torvinen
tietosuojavastaava

Suokatu 22, 70100 Kuopio
PL 1064, 70101 Kuopio

p. 040 4848215
tietosuojavastaava.iita@evl.fi

Rekisterin nimi

Lieksan seurakunnan henkildstohallinnon rekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Palkan- ja palkkionmaksatus ja palkkalaskentatietojen vastaanottaminen ja valittaminen eri
sidosryhmille.

Henkilosto-, palkka- ja palvelussuhdeasioiden suunnittelu, hoito, seuranta ja tilastointi seka
tyonantajan lakisdateisten ja vapaaehtoisten tehtavien hoitaminen.

Henkiloston tybajanseuranta.

Palkkausjarjestelmé&n mukaisen arviointiprosessin hoito. Henkiloston tydhyvinvointi.
e Tehtavan vaativuuden arviointiprosessi
e Kehityskeskustelut
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Rekisterin henkiléryhmat ja tietosisaltod

Rekisteri siséltaa tiedot seurakuntaan palvelussuhteessa olevista henkiloista:
palkansaajat, palkkionsaajat ja luottamushenkilot
Rekisteriin tallennetaan

Henkilon perustiedot (mm. nimi, syntymaaika, henkildtunnus, yhteystiedot)
Palvelussuhteen tiedot

Maksatukseen liittyvat tiedot (mm. tilinumero, palkkaustekijat, ammattiliiton jase-
nyys)

Palkkojen ja palkkioiden maksatustiedot

Kehityskeskustelujen tiedot

Tiedot koulutuksista

Tybajan seurantatiedot

Kirkon palkkausjarjestelmén mukaisen arviointiprosessin tiedot:

- palkkausjarjestelman mukaiset tehtadvan kuvaukset ja

- arviointitietoineen, henkilokohtaisen suoriutumisen arviointitiedot
Tyohyvinvointikyselyissa: tydyksikko pakollisena tietona, sukupuoli, ikdhaarukka,
tyokokemusvuodet, rooli, tydsuhteen luonne

Tietolahteet

Henkilolta itseltéaan:
- henkilétiedot (lomakkeella)
- palkkionmaksutiedot(lomakkeella)
- tyGajanseuranta (Katrina-tybaika jarjestelmééan)
- koulutustiedot (lomakkeella)
- kehityskeskustelutiedot
- ty6hyvinvointikyselyn taustatiedot
Verottajalta:
- veroprosenttiin liittyvat tiedot (sdhkoéinen siirto KiPa:n Populus -jarjestel-
maan)
Tiedot liittyen tehtavan vaativuuden ja henkilokohtaisen suoriutumisen arviointiin:
henkilo itse, henkilon l&hiesimies.

Tietojen luovutukset

lImoitukset elakevakuutusyhtidille, vuosi-ilmoitus verottajalle, verokorttien
suorasiirto verottajan kanssa, ay-jasenmaksujen ilmoitus ammattiyhdistyksille,
tilastotiedot kirkkohallitukselle, muut lakis&ateiset luovutukset, palkanmaksutiedot
pankeille ja kirjanpitoon seka tietojen siirto muille henkil6iden etuuksien
hoitamiseksi (esim. tyoterveyshuoltoon, TE-toimistoon) tekee Kirkon Palvelukeskus.

Rekisterista ei luovuteta tietoja EU:n eikda ETA:n ulkopuolelle.



Henkil6tietojen sailytysaika

HenkilGtietoja sailytetd&n seurakunnan arkistonmuodostussaanndssa maariteltyjen aikojen
mukaisesti.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus:

e Pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedén koskeviin henkilétietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

e Pyytaa rekisterinpitgjaltd hanta itseaan koskevien henkilttietojen kasittelyn rajoitta-
mista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen.

e Niiltd osin kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oi-
keus peruuttaa suostumus milloin tahansa, tdmén vaikuttamatta suostumuksen pe-
rusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilGtiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos re-
kisteroity katsoo, ettd hantéd koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttdminen ei rajoita kirkkolain
(1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi
www.tietosuoja. fi
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